Keskkonnaprogrammi lasteaia ja p6hikooli 6ppekaikude (keskkonnateadlikkuse lihtsustatud programm)
aruande e-toetuse keskkonda sisestamise juhend

E-toetuse keskkonda https://etoetus.rtk.ee/ on vBimalik siseneda mobiil-IDga, ID kaardi vdi Smart-IDga.

Keskkonda sisse logituna avaneb pilt Teie projektidest (rahastatud projektid):
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Kui soovite néha esitatud taotlust iihtse dokumendina, siis valige ajaloo alt Taotlus RU-le esitatud ning jargmisest aknast
saate avada digitaalselt allkirjastatud taotluse faili.

Vajutades projekti nimele avaneb konkreetne projekt ning projekti andmete all olevast tegevuste jaotisest saate alustada
IBpparuande esitamist, vajutades Esita I6pparuanne:
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Esita ostu andmed

Aruande esilehel (Uldandmed) tuleb sisestada Aruande seisu kuupéev ehk kuupéev, mis ajaks on kéik dppekaigud

tehtud (peab jaama taotluses ndidatud projekti perioodi). Aruande tapsustuse lahtrisse ei pea midagi kirjutama ning
Uhtegi faili ei pea siia lehele lisama. Vajuta Salvesta ja jatka:
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NB! Kui kuupéev on tulevikus, siis annab peale salvestamist hoiatuse, et kuupéev on tulevikus ja enne sisestatud
kuupédeva ei saa aruannet esitada. See aga ei takista Ulejddnud aruande téitmist ning kuup&eva on vdimalik hiljem
aruande tldandmete lehel muuta.

Naitajate lehel kuvab kdik taotluses sisestatud naitajad ning taita tuleb kdikidel naitajatel saavutatud sihtvaartuse lahtrid.
Selgituse lahtrisse ei pea midagi kirjutama, kui ei ole olnud muudatusi ning méarkida nt ,—,. Kui on muudatusi, siis
kirjutada ltiihike selgitus, millest tingitult muudatused on. Kui projekti jooksul toimus muudatus programmi pakkujate osas
ning lisandub uus keskus, mida taotluses ei olnud, siis palume sellest eelnevalt teavitada projekti postkasti kaudu ning
andmed saate aruandesse sisestada peale seda, kui oleme taotluses néitajaid muutnud.
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Tegevuste lehel tuleb sisestada tegelik tegevuste algus ja 16pp. Tapsustuse/kommentaari lahtrit taitma ei pea.
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Taiendava info lehel tuleb esitada kdikide projektide puhul tabel dppeprogrammis osalejate andmete kohta. Saate
kasutada sama tabelit, mis oli taotluse juures Sisu lehel, tuues tabelis &ara tegelikud andmed (tegelik osalejate arv,
vajadusel muutunud programmid ja keskused, programmide toimumise kuupéev):
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Lehel saate sisestada vastused projekt IGpparuande taiendavate
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NB! Aruande juurde ei ole vaja lisada arveid ja raamatupidamise valjavotet kuludest ega osalejate nimekirju.

Aruande esitamine. Kui kdik eelnev on korrektselt téidetud, siis teha Esitamise lehel linnuke lahtrisse Kinnitan, et kdik
andmed on 8iged ja taielikud. Siis vajutage Salvesta ja esita nuppu.

NB! Aruande peab esitama kas direktor (juhatuse liige) v6i kontaktisik volituse alusel.

« Todete | h:-;:h-,'.'n My T4 Y - Keidieripa: lispeliha Yoil - Seitand flahastatnd
P mined Aruanne nr 1 Secund Seetamad - Vs ok
Tegrrssed Ak

Letel saate maerishsd arcdmad gerseeeriud pof e Che vasssls [ peoyest) Snde rEAEOUSIRTUTEE #5080 Brve Brosnde et et huleh veles
sealduvate andmete komekioest dnnibeds

U s
W S TR
[P y—— Aruande esitamine
Esitabange Palun veenduce, of sisestated sndmed on komekdsed

P L P LTI AP V00 LAAOS Ve LTS LN LARcs j0 ke vEBELNIE LAY Aokt ) OTEOZ00T 072300 gt
Exfa srusnne

ot el etatiied e oo e b Lieliioed
Esfe asty endimed

FuBIts Shghfes Earhenla | h’*

Kui olete aruande sisestamist alustanud ning soovite seda edaspidi enne esitamist veel muuta, siis seda saate teha
projekti andmete alt:
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Enne andmete muutmist tuleb lehe paremal Uleval nurgas vajutada Ava andmed muutmiseks:

& Ava andmed muutmiseks



