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Kust alustada? Pilt 3 Tagasi sisukorda

Otse andmete 
sisestamise kuvale

Projekti nimele vajutades liigute projekti 
andmetesse ja sealt edasi valige kulude lehele

Toetuse saajana peate kulude h¿vitamiseks esitama info projektis tekkinud kulude v»i tehtud tegevuste kohta. 

Alustada saate mitmel moel: 
Åprojektikaardil on tegevuste tulbas  òLisa kuludokumentó, siit satute otse dokumendi andmete sisestamise kuvale v»i
Åvajutades projekti nimele liigute projekti andmetesse, kust leiate eraldi lehe projekti kulude kohta.



Projekti andmetes valige l eht ăKulusid t»endavad dokumendidò, siit leiate erinevates seisundites dokumentide loendid. 
Kulude sisestamine toimub sakil Sisestatud, v»imalusi on kaks:

ÅăLisa uus dokument kªsitsiò - tªpsemalt jªrgmistel piltidel
ÅăAlusta/Vaata dokumentide importi failistò - loe juhendist ăKulusid t»endavad dokumendi. ¦levaade moodulistò 

alates pildist 10

Sakil Sisestatud saate lisada dokumente

Dokumentide loendid / seisundite sakid

YǳƭǳǎƛŘ ǘƿŜƴŘŀǾŀǘŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƛŘŜ ƭŜƘǘPilt 4 Tagasi sisukorda



Osaliselt tasutud kuludokumendi korral on kulu tekkinud, ent tªies mahus tasumata. Tasutud peab olema omafinantseeringu osa. 
Kui selliste kulude esitamine on projektis lubatud, siis on see eelarve lehel mªrgitud.

tǊƻƧŜƪǘƛ ŀƴŘƳŜǘŜ ƭŜƘǘ α9ŜƭŀǊǾŜάPilt 5 Tagasi sisukorda



Valige dokumendi andmete 
sisestamiseks ăKuludokumentò, 
sisestage esmalt andmed 
dokumendilt. Mªrkige, et kulu on 
osaliselt tasumata . Seejªrel tehke 
seos projekti eelarvega ja mªªrake 
omafinantseeringu panustaja. 

Kui on n»utud, lisage failid, mis 
t»endavad tehtud kulu v»i tegevust. 

Jªlgige, et punase tªrniga 
kohustuslikud vªljad oleks tªidetud. 
Tªitmiseks vajalikku lisainfot nªete 
k¿simªrgi alt. L»petades salvesta 
andmed. 

E-toetuses puuduvad 
automaatsalvestused!

Andmete salvestamine

Abiinfo

Failide lisamine

«ƭŜǾŀŀŘŜ ŀƴŘƳŜǘŜ ǎƛǎŜǎǘŀƳƛǎŜǎǘPilt 6 Tagasi sisukorda

(*) kohutuslik vªli

Omafinantseeringu panustaja mªªramine

Kulu sidumine eelarvega

Dokumendi liik:
KULUDOKUMENT

Mªrge osaliselt 
tasumata 

kuludokumendist



Mitmes osas maksmisel, tuleb mªrkida
hiliseim kuupªev

Kulukandja saab olla taotleja v»ipartner , 
kes on projektis tekkinud kulu tasunud

Dokumendi kuupªev, number ja summa 
vastavad arvele, palgalehele vm 

dokumendile ehk andmed E-toetuses 
peavad vastama ¿ks-¿hele dokumendi 

andmetele. Seda isegi siis, kui 
projektiga on seotud ainult osa 
dokumendil mªrgitud summast.

Tººv»tjad on projekti lepingute tªitjad 
ning info nende kohta tuleb 

projekti andmetest 

lehelt ăHanked ja lepingudò.

Sisestamine - andmed kulu kohta Pilt 7 Tagasi sisukorda

Valige taotleja, vastavalt projektile 
v»ivad lisanduda partnerid ja tººv»tjad. 
Muud asutused sisestage vªljale 

ăLisa uus asutusò

Kulu tekkimise kuupªev nªitab, millal saadi 
kªtte kaup v»i teenus v»i toimus ¿ritus. 
Tªpsemalt vaadake vªlja abiinfost.

Mªrge osaliselt tasumata kulust, 
millest omafinantseeringu osa peab 
olema makstud. Pange tªhele, et jutt 
kªib tasumata abik»lblikust summast, 
mitte kuludokumendi kogusummast.



Kui dokumendi vªljastaja on 
tººv»tja, siis jªrgmiseks seotakse 

kulu hanke- v»i ostulepinguga. 

Sisestamine - kulu sidumine hanke-Ǿƿƛ ƻǎǘǳƭŜǇƛƴƎǳƎŀPilt 8 Tagasi sisukorda

Tººv»tjad on projekti 
lepingute tªitjad ning info 

nende kohta tuleb  

lehelt ăHanked ja lepingudò.

Lepingu ilmumine rippmen¿¿sse 
s»ltub dokumendi kuupªevast ja 
lepingu alguskuupªevast.

Kui soovitud lepingut valikus ei ole, 
siis kontrollige lehel òHanked ja 
lepingudó, kas vajalik hange ja 
leping on Esitatud seisundis. 



tǊƻƧŜƪǘƛ ŀƴŘƳŜǘŜ ƭŜƘǘ αIŀƴƪŜŘ Ƨŀ ƭŜǇƛƴƎǳŘάPilt 9 Tagasi sisukorda

Kulu sidumisel lepingu on tªhtis, et dokumendi 
kuupªev oleks hilisem lepingu alguskuupªevast

Hanke v»i ostu lisamiseks/muutmiseks
avage leht muudatusteks 

Kuludokumenti saab siduda 
Esitatud seisundis lepinguga 

Eraldi tabelid 
hangetele ja nende 

lepingutele



Sisestamine - kulu sidumine projekti eelarvega Pilt 10 Tagasi sisukorda

Kulu selgitus peab dokumenti nªgemata selgelt 
ja tªpselt edasi andma selle sisu, mitme 

tegevuse korral ka kulu jaotuse nende vahel.

Abik»lbliku summa lahtrisse mªrkige tegevusega seotud 
summa. Kui eespool sisestasite andmed vastavalt 

kuludokumendile, siis siia mªrkige see osa summast, mis on 
projektiga seotud. Need summad v»ivad erineda, kui 
kuludokument sisaldab ka projektivªliseid kulusid. Tabel vastab projekti eelarvele, kus 

esmalt nªidatakse projekti vªljundeid. 

Vajutage ăLisa tegevusò 
ja valige rippmen¿¿st 
tegevus, mille kªigus kulu 
tekkis. Kui dokument on 

seotud mitme 
tegevusega, siis lisage 

tegevusi juurde.



Sisestamine -ƻƳŀŦƛƴŀƴǘǎŜŜǊƛƴƎǳ ǇŀƴǳǎǘŀƧŀ ƳŅŅǊŀƳƛƴŜPilt 11 Tagasi sisukorda

Kui suur osa kulust makstakse vªlja toetusena ja 
kui suur on elluviija omafinantseering

Omafinantseeringut saavad panustada taotleja 
ja projektis mªªratud partnerid. 

Vªli tªidetakse automaatselt kulukandja jªrgi, 
vajadusel saab panustajat muuta.

Summad on arvutatud s¿steemi 
poolt ja pole muudetavad














