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Kust alustada? Tagasi sisukorda

Lehel ndete rahastatud projekte voi taotlusi, mille osas olete maaratud kontaktisikuks, ning saate alustada taotluse esitamist.

é Rahastatud projektid Taotlused Otsi nime vdi rakendusiiksust Q Alusta uut taotiust
a4 Tegevused
-l— I I{ I I{ I Projekt nr 2014-2020.1.01.21-0040 Ajalugu
I.I E'Illlll I.I 'I'EH 5- Riigi Tugiteenuste Keskus )
- k T ; " o Lisa kuludokument
Projekti nimele vajutades liigute projekfti k Otse andmete 510t
Valjn makstud: 0,00 € andmetesse ja sealt edasi valige kulude lehele T ) sisestamise kuvale
0¢ Taotletud: 120 000,00 € Esita ettemaksetaotlus TaolIL;s rahastamise otsuse ootel
Seisund: Rahastatud (Vaata ajalugu) Esita hange g
Taot T ks t tatud
Rakendustksus:  RIIGI TUGITEENUSTE KESKUS s oS estavEs T
Koordineerija: Kriste Letta, 663 2005 202
Vaata kbiki (7) — Taotlus RU menetluses
Saada teade

Taotlus RU-le esitatud

Toetuse saajana peate kulude hiivitamiseks esitama info projektis tekkinud kulude véi tehtud tegevuste kohta.

Alustada saate mitmel moel:
« projektikaardil on tegevuste tulbas “Lisa kuludokument”, siit satute otse dokumendi andmete sisestamise kuvale voi
« vajutades projekti nimele liigute projekti andmetesse, kust leiate eraldi lehe projekti kulude kohta.



Kust alustada? Tagasi sisukorda

Testprojekt Projekt nr 2014-2020.1.01.21-0040
Riigi Tugiteenuste Keskus

« ToGlauale 4 Postkast Abiinfo: 663 2005 - Koordineerija: Kriste Letta - Seisund: Rahastatud
cping  Kulusid toendavad dokumendid  feraotiused

X

Projekti andmed

Tegevused Ajalugu Lehel saate esitada infio projektis tekkinud kulude vi tehtud tegevusts kohta. Kui projekti vilakse ellu koos partneritega, siis partneri kulude ja tehtud tegevuste kohta esitab infot toetuse saaja

Dokumentide loendid / seisundite sakid

l Teavita rakendusiiksust, et projekti viimane kuludokument on esmatud

Lisa kuludokument
Esita maksetaotiuse prognoos KUIUSid tﬁenda\!ad dOkumendid

Esita ettemaksetaotius
Sisestatud (0) Esitamiseks valmis (0) Menetluses (1) Taiendamiseks saadetud (0) Maksmisele saadetud (0) Kiik seisundid (1)
Esita hange

Esita hankeplaan

Esita aruanne & Lisa uus dokument Kisitsi.

o R Sakil Sisestatud saate lisada dokumente : ; »
© Alusta/Vaata dokumentide importi failist. Tabel: [Kisas | Lai |
Esita ostu andmed
Tunnus = Seisund % Dokumendi number vii % Dokumendi viljastaja %+ Leping- hanke % Dokumendi % Tasumata % Maksesaaja 2 Projekti tegevuse Kulu selgitus Abikalblik sh abikdlblik
nimetus (dokumendi (registrikood) viitenumber kogusumma @ abikdlblik number ja nimetus summa kiihemaks
kuupaev) SUMMa

Hetkel el leitud Uhtegi dokumenti

Projekti andmetes valige leht ,Kulusid t6endavad dokumendid”, siit leiate erinevates seisundites dokumentide loendid.
Kulude sisestamine toimub sakil Sisestatud, véimalusi on kaks:

.Lisa uus dokument kdsitsi" - tdpsemalt jargmistel piltidel )
* .Alusta/Vaata dokumentide importi failist" - loe juhendist . Kulusid t6endavad dokumendi. Ulevaade moodulist”
alates pildist 10



Ulevaade andmete sisestamisest

Kuludokumendi puhul on makse
tasutud ja kulu tekkinud - ehk kaup
voi teenus kdtte saadud voi siindmus
toimunud.

Dokumendi sisestamiseks valige
dokumendi liik ,,Kuludokument",
sisestage esmalt andmed
dokumendilt, seejdrel tehke seos
projekti eelarvega ja mddrake
omafinantseeringu panustaja.

Kui on noutud, lisage failid, mis
téendavad tehtud kulu voi tegevust.

Jdlgige, et punase tdrniga
kohustuslikud vdljad oleks tdidetud.
Tditmiseks vajalikku lisainfot ndete
kisimdrgi alt. Lopetades salvesta
andmed.

E-toetuses puuduvad
automaatsalvestused!

Lisa uus dokument

Tegevused Ajelugu

Tagasi sisukorda

Dokumendi lilk: * (@ Kuludokument Dokumendi liik:
<
(O Kindlasummaline makse KULUDOKUMENT
() Standardiseeritud Ghikuhind
@ <«— Abiinfo
= [}
o
(*) kohutuslik vali °
o
A Pl 17
L eet
Puudish v Tate 0

Tegevuste ja rahastajate jaotuse lisamine

Fletad 18 eadian Sttt S bk 34 0,52 B0

Tegevuste lisamine | «—— Kulu sidumine eelarvega

Teperes Kl gt @
Kk

ABCMOIC ST Lnbemabs A AbeR B hiSemcr ©) Al ik ko

Rabaslagne jpalus

Rahastajate jaotus <+—— Omafinantseeringu panustaja mddramine

O Lisa omafinantseeringu rahastaja. i s )

]
¥
i
|

Seotud dokumendid

<+—— Failide lisamine

© vali failid vdi lohista need siia...

Makse saaja

S Andmete salvestamine

sagakoe samber  EESY E) EESSSRLTONAN) @ $
Tagasi rimekice Katkesta




Sisestamine - andmed kulu kohta Tagasi sisukorda

Taotleja Uldandmed Partnerid ja makse saajad Sisu Naitajad Tegevused Eelarve Rahastajad Hanked ja lepingud Kulusid toendavad dokumendid
Projekti andmed 1 k
EZESN Lisa uus dokument
Tegevused Ajalugu | Kuludokument
Dokumendi k4 @ Kulukandja saab olla taotleja v3i partner,
. O Kindlasummaline makse kes on projektis tekkinud kulu tasunud
Esita vahearuanne () Standardiseeritud lihikuhind *
TAMTAEG 15.08.2022 Kulukandja (taotleja voi partner): = | - Vali - v 2]
Esita vahearuanne M”'mes 0sas maksmisel, Tuleb mar‘klda Tasumise kuupaey. o

- hiliseim kuupdev — Kulu tekkimise kuupdev nditab, millal saadi
o Kulu tekkimise kuupaev: * & <«——  kdtte kaup v3i teenus vdi toimus Uritus.
Esita vahearuanne oo ol .

Tdpsemalt vaadake vdlja abiinfost.

) - Dokumendi kuupdev, humber ja summa Dokumendi kuupgev. * &
Esi_ta ';éhelarﬁa-nr;é VClSTClVC{d arvele, Palgalehele vm okumendi number (nimetus): *
dokumendile ehk andmed E-toetuses p

THTAEG 14.01 2024 peavad vastama iks-iihele dokumendi © 1000 Gihemsirki veel. L S o
Esita [&pparuanne andmetele. Seda isegi siis, kui TOOVO'UGd Pn pr‘OJele Iepmgu‘re TGITJGd
e alodorument projektiga on seotud ainult osa Dokumendi kogusumma: * hing mf(? nef\de kohta Tuleb Py
S dokumendil mérgitud summast. / o Fl’r'°J:kT|'( acr;d.mTTe_sT ’

. — - - ehelt ,Hanked ja lepingud"
Esita maksetaotluse prognoos Dokumendi valjastaja: * () Vali taotleja, partner voi toovotja: Jaleping
Esita hange - Vali - v

Valige taotleja, vastavalt projektile

Esitahankeplaan VOivad lisanduda partnerid ja t66votjad. _» (O Lisa uus asutus:

Muud asutused sisestage viljale
.Lisa uus asutus®.

Esita ostu andmed

@ 20 tdhemarki veel.

Hanke- vdi ostuleping: | Puudub vdi sisestamata b (7]



Sisestamine - kulu sidumine hanke- voi ostulepinguga

Taotleja Uldandmed Parinerid ja makse saajad Sisu Naitajad Tegevused Eelarve Rahastajad [ Hanked Ja lepingud Kulusid tdendavad dokumendid
Projekti andmed 1 k
EZESN Lisa uus dokument o S
Toovotjad on projekti
Tegevused Ajalugu Dokumendi liic 4 @ Kuludokument Iepmgu‘re TGITJGd ning info
— : nende kohta fuleb
TANTAEG 20,01 2022 (O Kindlasummaline makse lehelt ,Hanked jCl Iepingud“
Esita vahearuanne () Standardiseeritud Uhikuhind
TAHTAEG 15.08.2022 Kulukandja (taotleja vii partner): = | - Vali - v 7]
Esita vahearuanne i B
Tasumise kuupaev: * =]
TAHTAEG 20,07 2023 Kulu tekkimise kuupéev: * | = (2]
Esita vahearuanne §
Dokumendi kuupdev: * | 20.12.2021 =
Es;ta_;ahearu;n;e Dokumendi number (nimetus): * I
P
TAHTAEG 14.01.2024 © 1000 tihemirki veel.
Esita l6pparuanne
Dokumendi kogusumma: * (7]
Lisa kuludokument
Esita maksetaotluse prognoos Kui dokumendi lejasqua on Dokumendi viljastaja: * @ Vali taotleja, partner véi todvitja: (2]
Esita hange t66votja, siis jargmiseks seotakse » | Akisiasehs Datel (Todvdtia) xv ||
kulu hanke- vai ostulepinguga
Esita hankeplaan () Lisa uus asutus:
Esita ostu andmed Asutuse nime e
Lepingu ilmumine rippmeniiiisse © 20 tahemrid veel
s6ltub dokumendi kuupdevast ja
|€pingu alguskuup'devasf, Hanke- vdi ostuleping: | - Vali- i ©
K soovitud epinaut vllus < ol .
siis kontrollige lehel "Hanked ja p_
- Puudub voi sisestamata -

lepingud”, kas vajalik hange ja
leping on Esitatud seisundis.

» | HL - leping nr 38 (39) [H - 127173



Projekti andmete leht ,Hanked ja lepingud” Tagasi sisukorda

m Tegevused Eclarve Ashesf ~ Hanked ja lepingud  fycid shendavad dokumendid =
~e q Q q I
Projekti andmed Hanke voi ostu lisamiseks/muutmiseks # Ava andmed muutmiseks
avage leht muudatusteks .
Lehel saate sisestada toetusega seotud hangets ja ostude ning sesjarel sbimitud lepingute info ja esitada nead rakendusiksusele.
Tapsemad juhised andmete sigestamisel leigte sbiinfust valjade juures paiknevetele kisimarkidele vajutades.
Pérest andmete sisestamist on vajalik veenduda, &t lisatud hangete, ostude ja lepingute info sasl kinnitatud ning rakendusiksusele esitatud
= |
Hanked ja ostud
: |
Nimetus © = Riigihangete registri viitenumber & = Menetiuse liik @ £ Hankefostu liik @ + Abikolbitk + seisund @ $
summa (EUR) /
millest tasurtud
Eraldi tabelid e
hangetele ja nende ; n - Vali- -vaii- s
lepingu'fele Koolitus (SF0S - ) 127173 Avatud hankemenetlus Teenused 123840000 (0%) = Esitatud
l Koolitus (5FOS) 127172 Avatud hankemenetlus Teenused 0,00/0,00 (0%) = Esitamata
Nartan: 10 = Kokcku: 2 . . . - . . . .
g - Kulu sidumisel lepinguga on tdhtis, et dokumendi Kuludokumenti saab siduda

kuupdev oleks hilisem lepingu alguskuupdevast Esitatud seisundis lepinguga

Tuetugega seotud lepingud | —

Nimetus (number) & + Sepsed @ = e mege & - - . & Abikdlblik = | fatakse kuludokumentide sisestamisel -
Todvitja(d) © Silmimise kuupiev @ sunmaem)/
millest tasutud
e
- vali - - vali - - Vali - Vali -
HL - leping nr 39 (39) H-127173 Aktziaseits Datel (10324057) 12122017 1238400000 (%) | Esitatud ]
HL - leping nr 35 (35) H- 127172 Aktsiaselts Datel (10324057) 13122017 0.00/0,00 (0%) .. ]
Téiendamata
HL - leping nr 77 (77) H- 127172 Aktziaseits Datel (10324057) 12122017 0.00/0.00 (0%) | -
HL - leping nr 76 (76) H- 127173 Aktsiaselts Datel (10324057) 13122017 0.00/0.00 (0%) = Thiendamata Jah
HL- Ieping nr 110 (110) H- 127172 Aktsigsaits Datel (10324057) 13122017 0.00/0,00 (0%) = Tdiendameta Jah
HL - leping nr 46 (46) H- 127172 Aktsiaselts Datel (10324057) 13122017 0.00/0.00 (0%) = Taiendamata Jah
HL - leping nr 53 (53) H- 127173 Aktsigsaits Datel (10324057) 13122017 0.00/0,00 (0%) = Tdiendameta Jah
HL - leping nr 12.(12) H- 127172 Aktsiaselts Datel (10324057) 13122017 0.00/0.00 (0%) = Thiendamata Jah
HL - Ieping nr 136 (136) H- 127173 Aktsigsaits Datel (10324057) 13122017 0.00/0,00 (0%) = Tdiendameta Jah
HL - leping nr 292 (292} H- 127173 Aktsiaselts Datel (10324057) 13122017 0.00/0.00 (0%) = Thiendamata Jah
1023 |4|5|6|7| 54 Naitan: 10~  Wokkc535  Valitud: 0

Toetusega seotud lepingud kokku

ABIKDLELIK SUMMA KOKKU (EUR): 1 236,40
TASUTUD ABIKDLELIK SUMMA KOKKU (EUR): 0,00
TASUTUD ABIKGLELIKU SUMMA % 0,00

© Toetusega mitteseotud lepingud



Sisestamine - kulu sidumine projekti eelarvega

Tagasi sisukorda

Tegevused Ajalugu

Lisa kuludokument

Esita kulude tekkimise vai
tasumise tbendamistaotlus

Esita maksetaotluse prognoos
Esita ettemaksetaotlus

Esita hange

Esita hankeplaan

Esita ostu andmed

Vajutage .Lisa tegevus”
Jja valige rippmeniitist
tegevus, mille kdigus kulu
tekkis. Kui dokument on
seotud mitme
tegevusega, siis lisage
tegevusi juurde.

2 - Dpiliritus "XXX" teemal

Kulusid téendavad dokumendid Ettemaksetaotiused

Partnend ja makse saajad 3IsU dlanalad lTegevused Eelarve Rahastalad Hanked ja lepingud

Tegevuste ja rahastajate jaotuse lisamine
Projekti andmed

Abikalbliku summa lahtrisse mdrkige tegevusega seotud
summa. Kui eespool sisestasite andmed vastavalt
kuludokumendile, siis siia mdrkige see osa summast, mis on
projektiga seotud. Need summad vdivad erineda, kui

Tabel vastab projekti eelarvele, kus kuludokument sisaldab ka projektiviliseid kulusid.
esmalt ndidatakse projekti vdljundeid i

Kulusid tdendava dokumendi summa kokku on 1 000,00 EUR <

Opetajate koolitus (2014-2020.1.2.1)

Tegevuste lisamine

Abikdlblik summa Abikalblik kdibemaks Abikolblik summa kokku

kaibemaksuta

Tegevus Kulu selgitus *

Opiiiritused

k
w 1.12.2021 toimunud dpitirituse "XXX" lektori tasu, osalejaid 30 833,30 166,70 100000 T

© Lisa tegevus. A

Horisontaalsed kulud
© Lisa tegevus.

Kokku: 833,30 166,70 1000,00

Kulu selgitus peab dokumenti ndgemata selgelt
ja tdpselt edasi andma selle sisu, mitme
tegevuse korral ka kulu jaotuse nende vahel.

Rahastajate jaotus

Valdkonna omafinantseeringu summa kuludokumendi kohta (EUR): 0,00

Rahastajate jactus Abikalblik summa (EUR)
© Lisa omafinantseeringu rahastaja.

Omafinantseeringu summa (EUR) 0,00

Taotletud toetuse summa (EUR) 0,00

Kokku (EUR) 0,00

Peale andmete sisestamist tuleb kulu siduda projekti tegevusega.



Sisestamine - omafinantseeringu panustaja maaramine pilt 10 Tagasi sisukorda

ntleja Uldandmed Partnerid ja makse saajad Sisu {3itajad Tegevused Eelarve Rahastajad Hanked ja lepingud Kulusid toendavad dokumendid Ettemaksetaotlused

Tegevuste ja rahastajate jaotuse lisamine
Projekti andmed

. Kulusid téendava dokumendi summa kokku on 1 000,00 EUR
Tegevused Ajalugu

Opetajate koolitus (2014-2020.1.2.1)

Lisa kuludokument

Esita kulude tekkimise voi TE‘C_] evuste lisamine

tasumise tdendamistaotlus

Tegevus Kulu selgitus * Abikélblik summa Abikilblik kaibemaks Abikélblik summa kokku
Esita maksetaotluse prognoos kaibemaksuta
Esita ettemaksetaotlus .
Opiiirtused
Esita hange 2 - Opitiritus "XXX" teemal w  1.12.2021 wimunud dpiiirituse "XXX" lektori tasu, osalejaid 30 833,30 166,70 100000 W

Esita hankeplaan © Lisategevus.

Esita ostu andmed
Horisontaalsed kulud

© Lisategevus.

Kokku: 83330 166,70 1000,00
: : , Kui suur osa kulust makstakse vdlja toetusena ja Omafinantseeringut saavad panustada taotleja
FIEIhEISIaJﬂTE Jaotus kui suur on elluviija omafinantseering Jja projektis mddratud partnerid.

Vdli tdidetakse automaatselt kulukandja jdrgi,

Valdkonna omafinantseeningu summa kuludokumendi kohta (EUR): 187,10 vajadusel saab panustajat muuta.

Rahastajate jaotus Abikdlblik summa (EUR)
Riigi Tugiteenuste Keskus (Taotleja) A4 187,10 T
Omafinantseeringu summa (EUR) Summad on arvutatud siisteemi - 187,10
Taotletud toetuse summa (EUR) POOH' Ja POIe muudetavad 812,90
Kokku (EUR)

1 000,00



Sisestamine - kulu toendavate failide lisamine Pilt 11 Tagasi sisukorda

aotleja L med Partnend ja £ saaja 15U Naita Tegevused Eelarve Rahastajad Hanked ja lepingud Kulusid toendavad dokumendid Ettemaksetaotlused
Projekti andmed Seotud dokumendid
Tegevused Ajalugu . Seotud dokumentidena laadige iiles failid, mis t6endavad
& Vali failid voi lohista need siia_. | €—— . .
tehtud kulu, nt arved, lepingud, maksekorraldused ja muu
Lisa kuludokument
Fail & Tiip * %+ Kirjeldus %+ Lisatud 2 Lisaja < Maht 2
Esita maksetaotluse prognoos Arve 345.docx v Kuludokumendiga seotud dokument v 06.01.2022  Kriste Letta 111K W
Esita ettemaksetaotius Dsalejate allkirjaleht... v Kuludokumendiga seotud dokument v 06.01.2022  Kriste Letta 11.1KB W
Esitahange Docl.docx «* Kuludokumendiga seotud dokument ~ Maksekorraldus 31.12.2021 06.01.2022  Kriste Letta 11.1KB T
ita har
Esita hankeplaan T T
Esita ostu andmed Jdlgige, et faili nimi vdljendaks dokumendi sisu. Vastasel korral lisage see kindlasti kirjelduse lahtrisse.

Nii on kdigile arusaadav, milliseid dokumente esitatakse ja see lihtsustab kulude menetlust.

Makse saaja

Makse saaja:  Riigi Tugiteenuste Keskus (Makse saaja)

Pangakonto numbri muutmiseks
votke ihendust projekti
koordineerijaga Viitenumber:

Tagasi nimekirja

Kui on noutud, lisage failid, mis toendavad tehtud kulu voi tegevust.

— Pangakonto number-  EE11111111111111




Sisestatud andmete salvestamine

Pilt 12 Tagasi sisukorda

Salvestamisel

kontrollib keskkond
vdlju. Puuduse korral
kuvatakse veateade.
Parandage ja salvestage
uuesti.

E-ftoetuses puuduvad
automaatsalvestused!

otleja (Uldandmec Partmerid ja
L

Tegevused Ajalugu

Esita vahearuanne

E;i:a Ibppaluanrw‘

Lisa kuludokument

Esita maksetaotluse prognoos
Esita hange

Esita hankeplaan

Esita ostu andmed

Ja makse saaja E Nanajad egevused Eelarve Rahastajad Hanked ja lepingud Kulusid tbendavad dokumendid @

Isa uus dokument

Tteade() ok Loadi ala PO Punasega tdhistatud veateated takistavad andmete salvestamist.
<+—— Andmeid ei salvestata enne kui vead on parandatud ning vajutatud

Veateated Salvesta ja sulge.

O Kbigi vormil olevate viljade sisu ei vasta nduetele. Palun kontrolli vorm iile.

Seotud dokumendid
Esile tostetud korrigeerimist vajav vali

© Vali failid vi lohista need siia._ *
Fail & Tiilip * £ Kirieldus %+ Lisatud < Lisaja 2 Maht =
&) Doc1.docx v | - Vali - V|789 15122021  Kriste Letta MiKE &

O Vilja téitmine on kohustuslik.

Makse saaja
Makse saaja;  Riigi Tugiteenuste Keskus (Makse saaga)
Pangakonto number EETTITIINMIIINIMNM (2]

Virtenumber

Tagasi nimekirja



Dokumendikirje Pilt 13 Tagasi sisukorda

-l S
Taotleja Uldandmed Partnerid ja makse saajad Sisu Naitajad Tegevused Eelarve Rahastajad Hanked Ja lepi -1# Kulusid toendavad dokumendid  emaksetaotiused
Projkt andmed Projekti andmed
Tegevused Ajalugu
: ~ : Teavita rakendusiiksust, et projekti viimane kuludokument on esitatud
Kulusid tdendavad dokumendid i

Lisa kuludokument

Esita maksetaotluse prognoos Sisestatud (1) Esitamiseks valmis (0) Menetluses (0)  Téiendamiseks saadetud (0) Maksmisele saadetud (0) Koik seisundid (1)

Esita ettemaksetaotlus T

Tegevused kirjetega - vajalik
Esita hange Kir-je're arv sakil eelnev kir‘je‘re mdrkimine —»  Vaata kuludokumentide kokkuvdtieid | Hustuta
Esita hankeplaan © Liza uus dokument kisitsi. Kirje andmehulga muutmine tabelis — Tabel | Kitsas Lai 7
© Alusta/Vaata dokumentide importi fail
Esita ostu andmed
« Seisund % Dokumendi number voi £ Dokumendi % Leping- hanke 2 Dokumendi + Tasumata %+ Makse saaja % Projekti Kulu selgitus Abikalblik sh abikolblik
nimetus (dokumendi viljastaja viitenumber kogusumma abikadlblik tegevuse summa kéibemaks
kuup@ev) (registrikood) summa number ja
nimetus
Otsi.. - Vali - Otsi... Otsi... Otsi.. Otsi... Otsi... Otsi.. Otsi... Otsi.. Otsi... Otsi..
KII"JC tunnus on link —» | The Pointer Project Riigi Tugiteenuste ‘ @p & ‘
andmete kuvale 1 Sisestatud arve 345 (03.12.2020) 00U (14063429) Puudub 1000,00 0,00 Keskus (70007340) 1 000,00 16670 €O @
2. Dpiiiritus 1.12.2021 toimunud 1 000,00 166,70
“HHK" teemal Opitirituse "XXX" lektori
tasu, osalejaid 30
: Otsetee kirje failide ja
Naitan: ‘JT' K“““”-% Valitud: 1 kommentaaride vaatamiseks
Kirjete arvu muutmine tabelis Kirjete arv sakil Kirje muutmise ja kustutamise nupud

Dokumendi salvestamisel on tulemuseks E-toetusesse tekkinud dokumendikirje. Kirjete esitamisest toetuse andjale loe juhendist . Kulusid
tdendavad dokumendi. Ulevaade moodulist” alates pildist 16.



E-toetuse juhendid " RNGI TUGITEENUSTE
jaanuar 2022 . KESKUS

Euroopa Lt . Easti
Euroopa struktuuri- tuleviku heaks
ja Investearimisfondid




